
1 
98.01.05 

臺北市立成功高級中學 

980105 
教學輔導教師工作會議 

工作報告 



2 
98.01.05 

臺北市立成功高級中學 

工作報告綱要 
1. 971225會議紀錄確認及執行情形 
2. 971226教學輔導工作聯席會議報告 
3. 提案討論一：書面成果報告 
4. 提案討論二：第2學期工作重點 

教學輔導教師活動項目(參考資料) 

5. 提案討論三：第2學期預算額度分配 
6. 臨時動議：98學年度是否申請續辦 
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971225會議紀錄確認及執行情形 
(紀錄於971226以email傳送) 

1. 期末成果報告項目(1)至(3)由行政處室撰稿，項目(4)及(5)請
各位教學輔導教師分別就輔導工作心得及省思撰寫。  

 －項目(1)至(3)已完成初稿 
 

2. 98年1月5日(一)中午召開教學輔導教師工作會議，討論下學

期工作重點及經費需求，以便於開學後將預算明細陳報教育

局核定。  
  

3. 經費運用相關問題提請971226教育局召開之97學年度工作

聯席會釋疑。  
 －提本次會議報告有關經費編列及運用規定。 
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971226教學輔導工作聯席會議報告 
1. 市政府會計單位對於經費核銷把關嚴格，因此各項支出憑證請檢附

相關具體證明或紀錄，以免被退件。退件原因常為以下2類：  
1. 誤餐費：檢附會議簽到表及會議紀錄，中午開會之散會時間請往後延

至13:30，儘量不要只到下午1點鐘。 
2. 鐘點費：檢附研習計畫，包含研習時間、講座、內容主題、課程表(課

程表中備註講師為內聘或外聘)等。另鐘點費之領據務必註明研習名稱
及上課起迄時間、講師之服務單位務必填妥。  

2. 編列預算明細表時，雜支要寫明細項。 
外部參訪經費不予補助。 
學校可根據實際工作計畫及需求調整各項目的預算額度。 
加班費不可超過總額的4%。 
辦理研習時，基本上並沒有限制參與人數達到多少才可支領講師鐘
點費。 

3. 98年2月需陳報教育局第2學期預算明細及本學期成果報告，以便教
育局核撥經費。 

4. 申請98學年度續辦，需於3月份提報計畫及預算明細報局審查，請
配合公文規定的送件截止時間。   

5. 教學輔導教師減授鐘點時數由校內彈性自行決定。  
6. 推薦人員接受教學輔導教師儲訓時務必考慮教師本身的意願。 
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提案討論一：書面成果報告 

1. 請教務處協助補正「緣起」部份 
2. 請教學輔導教師撰寫成效分析、心得感想

與建議  
3. 請檢視目前完成部份 
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教學輔導教師活動項目(參考資料) 
1.教學輔導教師設置方案知能研習 
2.教學導師實施各項輔導工作 

1.經驗分享 
2.共同備課(同儕視導) 
3.教學示範或教學觀察 

3.辦理教學專業成長活動 
1.專題研究分享 
2.讀書會 
3.學科專業知能研習 
4.探索體驗課程(參訪活動) 
5.行動研究 
6.教學輔導教師工作坊(在職成長課程) 

提案討論二：第2學期工作重點 
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提案討論三：第2學期預算額度分配 

1. 98年2月需陳報教育局第2學期預算明細，以便
教育局核撥經費。經費總額度為3萬元。 

2. 可編列的經費項目為： 
a. 誤餐費 
b. 內聘講師鐘點費(800元/節) 
c. 外聘講師鐘點費(1,600元/節) 
d. 加班費(不可超過總額的4%) 
e. 文具用品 
f. 雜支(需列出明細) 
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臨時動議：98學年度是否申請續辦 

1. 申請續辦須於98年3月陳報教育局本校實
施計畫及預算明細，待學者專家審核通過
後才可續辦。 

2. 實施計畫必須修正並規劃教師在職成長方
向，並於校務會議通過實施計畫。 

3. 實施計畫修正案須於1月19日校務會議前
完成，以便校務會議決議。 
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