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宣布未按

規定投標

之廠商 

 

 
 
逐項審查

廠商投標

證明文件

審查表列

各項證件 

證件封，

審查結果

有一家以

上符合招

標文件規 

定。 

押標金繳

納額度及

方式是否

符合，繳

納憑據上

之招標機
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責人與投

標文件上
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場地區隔 
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允許投標廠

商之負責人

或其代理人
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出席，但得

限制出席人
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委託代理授
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投標文件已於
截止期限前寄
(送)達(法33) 

 
無本法103條
不得參加投標
之情形。(細55)

同一廠商只投

寄一份投標文

件。(細33) 

 
投標廠商資
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附證明文件
應登載於招
標公告或補
充投標須知
 
 
 
 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

分工 

開標維持秩序 

開標場地規劃及流

程訂定 

宣布開標 

招標標的、投標廠商之名稱或代

號、家數及其他招標文件規定之事

項(細 48) 

合格廠商是否為

法定家數(三家) 

流標(並製作

開標紀錄) 

否 是 

證件封審查 

(資格、規格) 

證件封審查作業

重新

招標 宣布證件封

審查結果 

投標廠商離席 

(製作記錄 

請廠商認簽) 
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   工程標單
總價是否
以中文大
寫、破損
致部分文
字缺少、
塗改而未
蓋印章或
其印文不
能辨識，
並檢視有
無使用鉛
筆或易塗
改工具書
寫。 
標單封審
查結果，
有一家以
上廠商符
合招標文
件規定，
即可開啟
底價封。 
由規劃、
設計、需
求或使用
單位提出
預估金額
及其分析
後，由承
辦採購單
位簽報機
關首長或
其授權人
員 核 定 

(細53) 

開標未予

決標者應

製作開標

紀錄案
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標的、廠
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期、流標

廢標原
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必要事項
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底價應於開
標前定之(法

46，細54) 

 
決標前應保
密，決標後應
公開(法34) 
 
決標時應製
作 決 標 紀
錄： 
 案號、招
標標的、審
標結果、有
得標廠商代
表者，決標
金 額 、 日
期、減價過
程、超底價
決 價 ( 金
額、比率、
緊 急 情
事)、決標原
則、有未解
決異議申訴
事件者其處
理情形( 細

68) 

 

 

工程標

單(報

價有效

期)、 

詳細

表、 

投標廠
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(低於

底價

80%廠
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印章 
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決價 

開標結果列入開(決)標紀

錄表並會同監辦、承辦人

員、得標廠商代表簽認 

(細 51, 68)
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流標 
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決標 
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唱標 
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開啟標單封 
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簽認 
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招標 

不合乎底價 


