
中油國光廳場地申請注意事項: 

一、地點：臺北市信義區松仁路 3 號 

二、容量：785 個座位 

三、租借時段：08:00-12:00、13:00-17:00、18:00-22:00 

四、租借費用：上班時段每時段酌收工作人員費用新台幣 4,800 元；非上班時段每時

段酌收工作人員費用新台幣 9,600 元，及保證金新台幣 50,000 元 

五、租借申請：繳交 1.場地租借申請表、2.活動企劃書、3.活動流程、4.訂金 

六、繳費：1.訂金：申請單位於接獲核准通知後，應繳納全部場租費用之 20%作為訂

金，本公司即予以登錄保留檔期。 

2.餘額及保證金：申請單位應於活動日期 10 日前將場租餘額一次繳清，並

同時繳交該場地規定之保證金，逾期視同放棄，本公司得另租借他人，

並沒收已繳交之訂金。 

3.手續費：申請單位提出臨時申請租借，須繳交手續費用，按場地租金 10%

計算，且所有租借費用應於申請核准當日一次繳清。 

七、錄音、錄影、與攝影： 

1. 申請單位如欲於活動當中從事錄音、錄影、攝製影片、實況轉播等工作，

應於租借申請表上註明，活動中有關錄音、錄影與攝製影片等器材之架

設位置、方法，應事先與本公司管理人員共同會勘、協調，避免產生危

害及妨礙觀眾權益或演出。 

2. 所有節目演出之內容、錄音、錄影、實況轉播等如有違反第三人著作權

之行為，侵害他人權益或導致本公司遭受任何損害賠償請求時，申請單

位應負擔一切賠償及法律責任。 

3. 本公司於必要時有權側錄（影、音）節目，僅供存證備查使用。 

八、舉辦活動張貼之標語、海報等宣傳品，須經本公司同意並於指定地點張貼，活動

結束後立即清除回復原狀。 

九、中油國光廳管理部門：行政處 

洽詢電話：(02) 87258040、87258083、87258072 

傳    真：(02)87899022 

 


