
113學年度第 2學期洗手台整潔工作分配表 

一、 目的：為落實本校各洗手台整潔，訂定此工作分配表。 
二、 洗手台整潔工作分配原則 

(一) 整潔工作週數以 21 週計算。 
(二) 四維樓 1-2F、求是樓 3F、八德樓廁所之洗手台，分配給外掃區域，責任班級負責全學期。 
(三) 教學區(四維樓 2F 東、3-5F、八德樓走廊)之洗手台，分配內掃區域，各班負責數週，見以下分配表。 
(四) 各班週數分配以該洗手台實際使用班級、實際打掃天數(扣除國定假日)，及外掃區是否已負責清理洗手台為考

量。 
三、 洗手台整潔工作摘要 

(一) 洗手台須每日刷洗，不可留下食物殘渣與垃圾。 
(二) 洗手台之濾網須每日更換、濾杯須每日清洗，濾網用完請至學務處衛生組領取。 
(三) 洗手台配置肥皂，請負責班級注意使用狀況，肥皂用完請至學務處衛生組領取。 
(四) 各班負責清潔洗手台期間，若發現有食物殘渣遺留在洗手台，請立即清理乾淨，以免造成堵塞，並向同學宣

導應發揮公德心、同理心，共同愛惜維護環境。 
(五) 若因應期末、會考、教師甄選等校級活動進行大掃除，則當週負責班級為整潔檢核對象。 

四、 洗手台整潔工作分配表 
掃區域：四維樓洗手台以 A1-A9 編號；八德樓洗手台以 B1-B8 編號。 
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