
日常生活

上課作息

8：10 8：20

晨間自習 遲到 曠課

註：曠課⼀定要請假
若達42節將被我們視為⻑期缺課學⽣通報國教署處理
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請假時間點

9/5 9/6

請假

返校

事假、公假
提前提出

病假
返校3日內提出

註：
①段考不受理事假
②逾期請假（於學期成績公告⽇前⼀個⼯作⽇中午12時前）：
依相應天數對應公共服務時數後完成請假

身心調適假依113學生手冊學生請假實施要點辦理
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請假手續

病 喪

事 公

3日內：多元申請

4日上：紙本申請

2日內：多元申請

3日上：紙本申請

① 7⽇內視為喪假
（多元申請）

② 8⽇上依事假辦理

不論天數⼀律紙本

訃聞百日內

影響學科成績

1日：家長證明單
2~3日：藥袋或收據
4日以上：醫生證明

3日：需檢附事假
家長證明

列入學期1/3出缺勤統計

多元申請：線上或紙本辦理（鼓勵線上申請）
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酷課雲線上請假

①上傳規定格式之附件

②提醒導師上酷課雲審核

請家⻑協助進⾏親子綁定



日常生活

紙本請假卡

1 2 3

①依規定格式填寫假卡

②分別找家⻑、導師、各班校安老師
簽核後，送學務處完成請假手續
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中途離校
外出證

有外出需求的同學，請

找導師及該班校安老師

核章，於聯繫家⻑後，

始可持本外出證外出，

三天內須以本外出證完

成請假手續。
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